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BAB II

STRUKTUR ORGANISASI PENGADILAN TINGGI SULAWESI TENGGARA

Organisasi dapat dipandang sebagai subjek dan objek budaya, karena suatu

organisasi mempunyai budaya sendiri yang terbentuk dari karakteristik organisasi sebagai

subjek dan objeknya. Organisasi dapat diamati sebagai output dari proses panjang dimasa

lalu dan organisasi juga dapat diamati sebagai alat atau output dalam upaya mencapai

suatu tujuan. Mahkamah Agung dan Badan Peradilan dibawahnya merupakan organisasi

yang memiliki tugas dan tanggung jawab dalam penyelenggaraan Kekuasaan Kehakiman di

Indonesia. Adapun gambaran umum

Struktur Organisasi Pengadilan Tinggi Sulawesi Tenggara sebagai berikut :

KEPALA BAGIAN

UMUM DAN KEUANGAN

KASUBBAG

KEUANGAN DAN
PELAPORAN

EVY SARIRA, SE

KASUBBAG

KEPEGAWAIAN DAN
TEKNOLOGI INFORMASI

ANWAR, SH

KASUBBAG

TATA USAHA DAN

RUMAH TANGGA

IRMAYANTI MUCHTAR, ST

SEKRETARIS

Drs. HARDIPIN, SH

KETUA
WAKIL KETUA

SEKRETARIS

SEKRETARIS

SEKRETARISSEKRETARIS

SEKRETARIS

KEPALA BAGIAN

UMUM DAN KEUANGAN

PANMUDPIDANA PANMUDHUKUMPANMUDPERDATA

KEPALA BAGIAN
PERENCANAAN

DAN

KEPEGAWAIAN

KEPALA BAGIAN

UMUM DAN KEUANGAN

PANITERA PENGGANTI :

PANMUDKHUSUSTIPIKOR
KASUBBAG

KEUANGAN DAN
PELAPORAN

KASUBBAG

KEPEGAWAIAN DAN
TEKNOLOGI INFORMASI

KASUBBAGRENCANAPROGRAM &ANGGARAN
KASUBBAG

TATA USAHA DAN

RUMAH TANGGA

PANITERA

WAKILPANITERA

SEKRETARIS

KEPALA BAGIAN
PERENCANAAN

DAN
KEPEGAWAIAN

KASUBBAGKEPEGAWAIAN& TEKNOLOGIINFORMASI
KASUBBAGTATA USAHA& RUMAHTANGGA

KASUBBAGKEUANGAN &PELAPORAN

HAKIMTINGGI
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Struktur Organisasi Pengadilan Negeri Klas 1 sebagai berikut :

Tinggi Sulawesi Tenggara sebagai berikut :

KEPALA BAGIAN

UMUM DAN KEUANGAN

KASUBBAG

KEUANGAN DAN
PELAPORAN

EVY SARIRA, SE

KASUBBAG

KEPEGAWAIAN DAN
TEKNOLOGI INFORMASI

ANWAR, SH

KASUBBAG

TATA USAHA DAN

RUMAH TANGGA

IRMAYANTI MUCHTAR, ST

SEKRETARIS

Drs. HARDIPIN, SH

KETUA
WAKIL KETUA

SEKRETARIS

SEKRETARIS

SEKRETARISSEKRETARIS

KEPALA BAGIAN

UMUM DAN KEUANGAN

PANMUDPIDANA PANMUDHUKUM
KEPALA BAGIAN

UMUM DAN KEUANGAN

PANITERA PENGGANTI :

PANMUDKHUSUSTIPIKOR
KASUBBAG

KEUANGAN DAN
PELAPORAN

KASUBBAG

KEPEGAWAIAN DAN
TEKNOLOGI INFORMASI

KASUBBAGKEPEGAWAIAN& ORTALA
KASUBBAG

TATA USAHA DAN

RUMAH TANGGA

PANITERA SEKRETARIS

KASUBBAGUMUMDANKEUANGAN
KASUBBAGPERENCANAAN,TI &PELAPORAN

HAKIMTINGGI

JURUSITA/JURUSITA PENGGANTI
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Struktur Organisasi Pengadilan Negeri Klas 1 sebagai berikut :

Tinggi Sulawesi Tenggara sebagai berikut :

KEPALA BAGIAN

UMUM DAN KEUANGAN

KASUBBAG

KEUANGAN DAN
PELAPORAN

EVY SARIRA, SE

KASUBBAG

KEPEGAWAIAN DAN
TEKNOLOGI INFORMASI

ANWAR, SH

KASUBBAG

TATA USAHA DAN

RUMAH TANGGA

IRMAYANTI MUCHTAR, ST

SEKRETARIS

Drs. HARDIPIN, SH

KETUA
WAKIL KETUA

SEKRETARIS

SEKRETARIS

SEKRETARISSEKRETARIS

KEPALA BAGIAN

UMUM DAN KEUANGAN

PANMUDPIDANA PANMUDHUKUM
KEPALA BAGIAN

UMUM DAN KEUANGAN

PANITERA PENGGANTI :

PANMUDKHUSUSTIPIKOR
KASUBBAG

KEUANGAN DAN
PELAPORAN

KASUBBAG

KEPEGAWAIAN DAN
TEKNOLOGI INFORMASI

KASUBBAGKEPEGAWAIAN& ORTALA
KASUBBAG

TATA USAHA DAN

RUMAH TANGGA

PANITERA SEKRETARIS

KASUBBAGUMUMDANKEUANGAN
KASUBBAGPERENCANAAN,TI &PELAPORAN

HAKIMTINGGI

JURUSITA/JURUSITA PENGGANTI
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A. Standar Operasional Prosedur (SOP) Pengadilan Tinggi Sulawesi Tenggara

PENGADILAN TINGGI SULAWESI TENGGARA
PANITERA MUDA PERDATA
Jl. Mayjen D.I. Panjaitan No. 165
 (0401) 3190310-3192097fax. (0401) 3192097
KENDARI - 93117

Nomor  SOP W23-U/0072/KP.01/9/2016
Tanggal Pembuatan 12 April 2011
Tanggal Revisi 01 September 2016
Tanggal Efektif 09 September 2016
Disahkan oleh Sekretaris Mahkamah Agung RI

SOP PENANGANAN KEUANGAN PERKARA PERDATA

DasarHukum : KualifikasiPelaksana :
UU No. 49  Tahun 2009 tentang Peradilan Umum
PERMA-RI Nomor: 03 Tahun 2012
Buku II Tentang Pedoman Teknis Administrasi Dan Teknis Peradilan
Perdata Tahun 2007

S-2 Hukum
S-1 Hukum

Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :
SOP  Penanganan biaya Perkara Peralatan Komputer, jaringan internet dan Buku-buku

referensi
Peringatan : Pencatatan dan pendataan :
Jika SOP  tidak dilaksanakan, maka Proses Penanganan biaya Perkara
Tidak akan terlaksana dengan baik dan lancar

- Buku jurnal keuangan perkara
- Buku hak-hak kepaniteraan
- Buku Induk keuangan perkara

NO Aktifitas

PELAKSANA MUTU BAKU

Meja
Pertama

Panitera
/Wapan
/panmud

Ketua
/ Wakil
Ketua

Persyaratan /
Perlengkapan Waktu Output

1 Menerima biaya perkara
perdata banding

Berkas perkara
bukti pengiriman
biaya

10 menit Bukti setoran

2 Bendahara perkara
mencairkan biaya perkara

Cek giro 120 menit Biaya perkara

3 Mencatat dalam buku
jurnal keuangan perkara
perdata

Buku jurnal
keuangan perkara
perdata

30 menit Tercatat dalam
jurnal keuangan

4 Membuat rincian biaya
proses

- Berkas perkara
- Formulir

30 menit Rincian biaya
proses

5 Perkara putus, bendahara
biaya perkara
mengeluarkan biaya
meterai dan Uang Hak-Hak
kepaniteraan

Laporan  perkara
putus

30 menit Surat setoran
bukan pajak dan
meterai

6 Mencatat dalam buku
jurnal keuangan perkara
perdata dan Hak-Hak
Kepaniteraan

- Buku jurnal
keuangan perkara
- Buku hak-hak
kepaniteraan
- Buku bantu.

30 menit Tercatat dalam
buku jurnal
keuangan dan
buku hak-hak
kepaniteraan
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NO Aktifitas PELAKSANA MUTU BAKUMejaPertama Panitera/Wapan/panmud Ketua /WakilKetua Persyaratan /Perlengkapan Waktu Output
7 Membuat laporan

keuangan perkara
- Buku jurnal

keuangan
perkara
- buku hak-hak
kepaniteraan
Buku Induk
keuangan
perkara

120 menit Laporan
keuangan
perkara
perdata

8 Membuat surat
pengantar
pengiriman laporan
keuangan perkara
yang
ditandatangani
oleh Panitera
selanjutnya
kembali ke meja
pertama

Laporan biaya
perkara

60 menit Konsep
Surat
Pengantar
pengiriman
laporan
keuangan
perkara

9 Memeriksa dan
menandatangani
surat pengantar
pengiriman laporan
keuangan perkara

Konsep Surat
Pengantar
pengiriman
laporan
keuangan
perkara

15 menit Surat
Pengantar
pengiriman
laporan
keuangan
perkara

9 Mengirim laporan
keuangan perkara
ke MA RI

Surat pengantar
Laporan
keuangan
perkara

30 menit Laporan
Terkirim

10 Pengarsipan Laporan
keuangan

10 menit Arsip
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B. Kinerja/Sasaran Kerja Pegawai (SKP) Pengadilan Tinggi Sulawesi Tenggara
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